Komunikat nr 2/2024
Dziekana Wydziatu Neofilologii Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 24 wrzesnia 2024 r.

w sprawie zasad skladania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem

systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

Na podstawie Zarzadzenia Nr 112/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia

12 maja 2022 r. w sprawie Procedury dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych w systemie
antyplagiatowym, archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac
Dyplomowych (APD) i przekazywania prac dyplomowych do Repozytorium pisemnych prac
dyplomowych okresla sie nastepujgco szczegdtowe zasady oraz terminy sktadania i archiwizacji
prac dyplomowych w Archiwum Prac Dyplomowych (APD), dalej zwane procedurg APD lub
systemem APD:

1.

Procedure APD rozpoczyna promotor pracy dyplomowej, najpozniej na 4 tygodnie przed
planowanym terminem egzaminu, sktadajac w dziekanacie informacje o planowanym
egzaminie dyplomowym, sporzadzong na wzorze wydrukowanym z systemu APD. Zgtoszenie
egzaminu dyplomowego sporzadzane jest indywidualnie dla kazdego studenta. Mozna je
przesta¢ do pracownika dziekanatu pocztg elektroniczng w formie podpisanego skanu.

Warunkiem rozpoczecia procedury APD jest zaakceptowanie przez promotora pracy
dyplomowej pod wzgledem merytorycznym i formalnym.

Okresla sie nastepujacy harmonogram dziatan:
I. Rejestracja pracy dyplomowej w systemie APD, weryfikacja danych

e Promotor zgtasza do dziekanatu planowany egzamin dyplomowy na obowigzujacym
wzorze zgtoszenia pobranym z APD. Do informacji o egzaminie promotor zatgqcza zgode
dysponenta tajemnic ustawowo chronionych, w tym tajemnic zawodowych zawartych w
pracy dyplomowej, o ile takie tresci w pracy wystepuja.

e Pracownik dziekanatu wprowadza zgtoszenie do systemu APD (do 3 dni roboczych).
e Student uzupetnia dane w systemie APD (do 3 dni roboczych).

e Promotor w ciggu 3 dni roboczych wysyta za posrednictwem systemu APD plik z pracg
dyplomowg do sprawdzenia w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA). Promotor po
otrzymaniu raportu z badania antyplagiatowego i jego analizie potwierdza oryginalnos¢
pracy, zatwierdza prace w systemie APD i sktada elektroniczne oswiadczenie o
dopuszczeniu pracy dyplomowej do obrony. W przypadku wystgpienia podejrzenia
naruszenia praw autorskich w pracy dyplomowej promotor postepuje wedtug zatacznika
do Zarzadzenia Nr 112/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 12 maja 2022 r.

e Po zatwierdzeniu przez promotora pracy, streszczenia i stéw kluczowych (w wymaganych
wersjach jezykowych) w systemie APD i po zlozeniu przez promotora elektronicznego
o$wiadczenia o dopuszczeniu pracy dyplomowej do obrony, pracownik dziekanatu
sprawdza prawidtowos¢ wprowadzonych danych w systemie.

e Korekta danych wprowadzonych do systemu APD przez promotora, recenzenta i studenta
odbywa sie na pisemny wniosek zainteresowanych skierowany do dziekanatu.

I1. Sporzadzenie recenzji

e Najpdzniej na 2 dni robocze przed planowanym terminem egzaminu recenzent i promotor
umieszczajg recenzje w systemie APD.

e W przypadku znacznej rozbieznosci w skali ocen wylicza sie $rednig arytmetyczng. W
przypadku gdy jedna ocena jest negatywna, dziekan wyznacza dodatkowego recenzenta
a termin egzaminu dyplomowego ulega przesunieciu.

II1I. Egzamin dyplomowy

¢ Najpdzniej na 2 dni robocze przed egzaminem pracownik dziekanatu generuje protokoét
egzaminu pod warunkiem uzyskania przez studenta wymaganych zaliczen i odpowiedniej
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liczby punktéw ECTS uzyskanych w toku studiow. Przed przystgpieniem do egzaminu
dyplomowego student jest zobowigzany do wywigzania sie ze zobowigzan materialnych i
bibliotecznych wobec uczelni.

e Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego komisja niezwtocznie wypetnia w_jezyku
polskim elektroniczny protokét egzaminu dyplomowego.

Niedopetnienie obowigzkéw przewidzianych w niniejszym komunikacie moze stanowic
obiektywng przeszkode w przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego w ustalonym uprzednio
terminie.

Do uczestniczenia w procedurach opisanych w punkcie 3 dziekan moze upowaznic
prodziekandéw, powierzajac im rowniez podejmowanie odpowiednich decyzji.

Okreslone w niniejszym komunikacie zasady obowigzuja od 1 pazdziernika 2024 r.

p.o. Dziekan Wydziatu Neofilologii

dr hab. Justyna Ziarkowska, prof. UWr



